MAJLIS BANDARA IPOH

ARAHAN KEWANGAN BIL. 04/2023

Rujukan: Bil. (¢3) dim. MBI.V/2/2/16

Jabatan Ukur Bahan & Perolehan
Majlis Bandaraya Ipoh

27 NOVEMBER 2023
Setiausaha Bandaraya,

Semua Pengarah Kanan,
Semua Ketua Jabatan / Bahagian / Unit,
Maijlis Bandaraya Ipoh

Tuan/ Puan,

TATACARA PEROLEHAN PEMBELIAN TERUS DAN LANTIKAN TERUS DI BAWAH HAD NILAI
RM 50,000.00

Dengan segala hormatnya saya memohon perhatian pihak tuan / puan kepada perkara di atas.

2. Merujuk kepada Pekeliling Kewangan Bil 01/2023 telah menyatakan Garis Panduan
Perolehan Majlis bagi Perolehan Pembelian Terus, Lantikan Terus & Kerja Requisition

3. Bagi melancarkan proses tersebut pihak Jabatan perlulah melaksanakan proses tersebut
mengikut syarat-syarat yang telah ditetapkan. Dilampirkan tatacara bagi proses perlaksanaan
tersebut.

4. Kerjasama, perhatian dan tindakan semua Jabatan bagi perkara ini adalah amat dihargai.
Perlaksanaan Arahan Kewangan ini adalah berkuatkuasa serta merta.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“IPOH BESTARI SEJAHTERA”

“IPOH BANPAR-BRAYA TERBERSIH 2023”

“IPOH BA RAMYA PINTAR DAN RENDAH KARBON 2030”




PERUNTUKAN
MAIJLIS



TATACARA PEROLEHAN PEMBELIAN TERUS & LANTIKAN TERUS DIBAWAH RM50,000.00

BAGI PERUNTUKAN MAJLIS

Merujuk Pekeliling Perbendaharaan Malaysia ( P.K 2.10 & 2.11)

1.

Kajian pasaran perlu di laksanakan dengan sekurang-kurangnya 3 tawaran harga dari pembekal/
kontraktor tempatan.

Pembekal/ kontraktor wajib berdaftar dengan Kementerian Kewangan @ CIDB

Semua kontraktor wajib berdaftar dengan Majlis bagi Perolehan Lantikan Terus.

Pembekal yang berjaya sahaja wajib berdaftar dengan Majlis bagi Perolehan Pembelian
Terus.

Senarai Semak Penyediaan Dokumen

‘BIL | PERKARA . Catatan
1| Senarai Kuantiti (BQ) i
2 i Borang Memangil Sebutharga (Sistem SPBT My Perolehan) |
3 | Pendaftaran No.Siri Lantikan Terus (Sistem SPBT My Perolehan) |
4. 3 Senarai Kuantiti(BQ) @ Sebu_th_arga (Dari Pembekal/ Kontraktor) R
5. Salinan Sijil Pendaftaran CIDB Kontraktor

- Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK)
- Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK)
- Sijil Taraf Bumiputera (PKK)
6. Salinan Sijil Pendaftaran Kementerian Kewangan (MOF) Pembekal
7. Pendaftaran Syarikat dengan Pihak MBI
8 Borang Penjadualan (JUB&P Sediakan )
9 Borang Pengesahan Penilaian
10 Surat Setuju Terima @ Inden Kerja (Sistem SPBT My Perolehan)
11 Dokumen Kontrak (Sistem SPBT My Perolehan)
12 Perakuan Siap Kerja
12 Laporan Prestasi Kontraktor (Sistem SPBT My Perolehan)




CARTA ALIR PROSES PEMBELIAN TERUS & LANTIKAN TERUS BAGI PEROLEHAN DIBAWAH

RM 50,000.00 BAGI PERUNTUKAN MAJLIS

Jabatan sediakan fail, BQ, Borang
memanggil sebutharga, No.siri
Pendaftaran,3 tawaran
harga,Pendaftaran Pembekal dgn MBI
& Salinan lesen pendaftaran CIDB &
PKK @ KKM

Y

Semakan dan pengesahan bagi syarat-
syarat perolehan bagi Pembelian Terus
& Lantikan Terus (Borang Penjadualan)

|

Borang Pengesahan Penilaian yang di
luluskan oleh DB

b

Pengeluaran Surat setuju terima @
inden kerja

Y

Penyediaan Dokumen Kontrak

A

Pemantauan kerja, perakuan siap kerja
dan prestasi kontraktor

TINDAKAN

JABATAN

JABATAN UKUR BAHAN &
PEROLEHAN

JABATAN

JABATAN

JABATAN

JABATAN



Ny
Mans BANDARAYA'?C

BORANG PENJADUALAN
JABATAN UKUR BAHAN & PEROLEHAN

SEBUTHARGA

TARIKH TUTUP
TARIKH PENJADUALAN =

PENDAFTARAN : PKK / KEM. KEWANGAN / CIDB

AHLI JAWATANKUASA : 1

NO. SEBUTHARGA :
PERUNTUKAN :

No.Fail :

NAMA & JAWATAN
BIL | KEDUDUKAN NAMA SYARIKAT HARGA (M) JEMPOH | PENDAFTARAN (VBI)
3/3 1 SYARIKAT A RM  30,000.00 | 4MINGGU 2023
113 2 SYARIKAT B RM  35000.00 | 4MINGGU 2023
213 3 SYARIKAT C RM  40,000.00 | 4MINGGU 2022

CATATAN:



BORANG PENGESAHAN PENILAIAN PEROLEHAN PEMBELIAN TERUS/ LANTIKAN TERUS
DIBAWAH RM 50,000.00 BAGI PERUNTUKAN MAJLIS

TAJUK

(NAMA JABATAN)

MAJLIS BANDARAYA IPOH

JENIS PEROLEHAN

NO.SIRI

ANGGARAN KOS

NO. VOT

PERUNTUKAN

BAKI SEHINGGA TARIKH

BORANG KONTRAK (AM) 1/89
NO.FAIL
TARIKH TUTUP

‘PEMBEHAN-TERUS/ LANTIKAN TERUS

: LO096/22
: RM 40,000.00

: MAJLIS BANDARAYA IPOH

dan menguntungkan Majlis.

Dirujuk untuk kelulusan tuan, selanjutnya.

KETUA BAHAGIAN

SYARAT PENDAFTARAN
CIiDB PKK | KKM | MBI
NAMA PEMBEKAL/ JUMLAH LESEN | LESEN
BIL jjj KEDUDUKAN KONTRAKTOR HARGA TEMPOH PP SPKK
3/3 1 SYARIKAT A RM30,000.00|4 MINGGU| Vv v v v
2/3 2 SYARIKAT B RM35,000.00|4 MINGGU v v v v
1/3 3 SYARIKAT C RM40,000.00|4 MINGGU Vv v v X
*Tanda yang mana berkaitan
Telah di semak dan di dapati teratur PENGARAH KANAN (Sektor berkaitan)
Harga adalah berpatutan /tidak berpatutan dan
teratur.Disyorkan untuk di luluskan.
Disediakan : (Nama)
Jawatan
PENGARAH
Adalah disyorkan penender bil ........................ Kedudukan SETIAUSAHA BANDARAYA
...................... laitu ... .....Dengan kos  Diperakukan Penender No. ............
sebanyak RM.................Atas dasar harga paling kompetitif  Diangkat untuk sokongan

PENGARAH KANAN

Disahkan

SETIAUSAHA BANDARAYA

Diluluskan / Tidak diluluskan

DATUK BANDAR




PERUNTUKAN
LUAR



TATACARA PEROLEHAN LANTIKAN TERUS DIBAWAH RM50,000.00 BAGI PERUNTUKAN
LUAR DARI MAJLIS

Merujuk Pekeliling Perbendaharaan Malaysia ( P.K 2.1 & 2.2)

Kaedah lantikan terus hanya di tetapkan bagi Perolehan Kerja. Kerja-kerja yang bernilai tidak
melebihi RM 50,000.00 boleh di buat secara lantikan terus di kalangan kontraktor Gred G1 yang
berdaftar dengan CIDB dan mempunyai Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) dan Sijil Taraf
Bumiputera (STB).

Senarai Semak Penyediaan Dokumen

BIL | PERKARA Catatan

1 Senarai Kuantiti (Harga Tawaran Ditetapkan Oleh Jabatan)

2 Borang Memangil Sebutharga (Sistem SPBT My Perolehan)

3 Pendaftaran No.Siri Lantikan Terus(Sistem SPBT MyPeroIeI;aIB

4 | Pendaftaran Syarikat dengan Pihak MBI

5 Salinan Sijil Pendaftaran CIDB Kontraktor

- Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK)

- Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK)

- Sijil Taraf Bumiputera (PKK)

6 Borang Semakan Syarat Perolehan (JUB&P Sediakan )

7 Borang Perakuan Perlantikan

8 Surat Setuju Terima & Inden Kerja (Sistem SPBT MyPerolehan)

9 Dokumen Kontrak (Sistem SPBT My Perolehan)

10 | Perakuan Siap Kerja

11 | Laporan Prestasi Kontraktor (Sistem SPBT My Perolehan)




CARTA ALIR PROSES LANTIKAN TERUS BAGI PEROLEHAN DIBAWAH RM 50,000.00 BAGI
PERUNTUKAN LUAR MAJLIS

TINDAKAN
Jabatan sediakan fail, BQ, Borang
memanggil sebutharga, Pendaftaran
No.siri,Pendaftaran MBI & Salinan lesen JABATAN
pendaftaran CIDB & PKK
A
Semakan dan pengesahan bagi syarat- JABATAN UKUR BAHAN &
syarat perolehan bagi lantikan terus PEROLEHAN
Borang Perakuan Perlantikan yang di JABATAN
luluskan oleh DB
b
P | Surat setuju terima &
enge uarar.\ ura se.UJu erima JABATAN
inden kerja
Penyediaan Dokumen Kontrak
JABATAN
v
Pemantauan kerja, perakuan siap kerja
JABATAN

dan prestasi kontraktor




BORANG PENGESAHAN SYARAT PEROLEHAN LANTIKAN TERUS DI BAWAH RM 50,000.00
PERUNTUKAN LUAR
JABATAN UKUR BAHAN DAN PEROLEHAN
MAJLIS BANDARAYA IPOH

TAJUK

NO.FAIL

NO.SIRI LANTIKAN TERUS
PERUNTUKAN

NAMA SYARIKAT

HARGA DI TAWARKAN : RM

SEMAKAN SYARAT PEROLEHAN :

BIL PERKARA SEMAKAN TARIKH TAMAT

PENDAFTARAN
1 |Pendaftaran dengan Majlis J

2 !Pendaftaran Dengan CIDB

i) Gred G1 \

i) Kategori & Pengkhususan @ ( )

iii) Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK)

iv) Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK)

v) Sijil Taraf Bumiputera (STB)

Disemak Oleh : PJQS Di Sahkan Oleh : JUB



BORANG PERAKUAN PERLANTIKAN PEROLEHAN LANTIKAN TERUS DI BAWAH RM 50,000.00 BAGI
PERUNTUKAN LUAR

(NAMA JABATAN)
MAJLIS BANDARAYA IPOH

TAJUK

NO.FAIL
NO.SIRI LANTIKAN TERUS

PERUNTUKAN
NAMA SYARIKAT
HARGA DI TAWARKAN . RM

Dengan ini di Perakukan Perlantikan Syarikat dan harga kontrak seperti di atas bagi perolehan
lantikan terus :

PENGARAH KANAN (TEKNIKAL)
Di syorkan untuk di luluskan

PENGARAH

SETIAUSAHA BANDARAYA
Diangkat untuk sokongan

PENGARAH KANAN (TEKNIKAL)

YBHG. DATUK BANDAR
Diangkat Untuk Kelulusan

SETIAUSAHA BANDARAYA

Diluluskan / Tidak Di luluskan

DATUK BANDAR IPOH




