MAJLIS BANDARAYA IPOH
ARAHAN KEWANGAN BIL 01/2024

Rujukan : Bil.(11) dim.MBI.P/1/15/22
Jabatan Perakaunan

Majlis Bandaraya Ipoh

3_2 Januari 2024

Setiausaha Bandaraya,

Semua Pengarah Kanan,

Semua Ketua Jabatan / Unit / Bahagian,
Majlis Bandaraya Ipoh.

TATACARA PENGGUNAAN PERUNTUKAN KUMPULAN WANG / AKAUN AMANAH
MAJLIS BANDARAYA IPOH

Dengan hormatnya saya memohon perhatian tuan / puan mengenai perkara di atas.

2. Berhubung dengan perkara ini, saya selaku Pegawai Pengawal yang
bertanggungjawab mengawal setiap perbelanjaan menggunakan peruntukan Kumpulan
Wang/Akaun Amanah, ingin menegaskan adalah kewajipan tuan/puan mematuhi Garis
Panduan Kumpulan Wang/Akaun Amanah Maijlis Bandaraya Ipoh serta arahan akaun
amanah dalam melaksanakan proses perolehan dan pembayaran Maijlis.

3. Akhir-akhir ini pihak Jabatan mendapati terdapat perolehan Majlis yang dibiayai
melalui peruntukan amanah tidak mematuhi Garis Panduan dan arahan amanah yang
sedang berkuatkuasa. Sehubungan dengan itu, dilampirkan Garis Panduan Pengurusan
Kumpulan Wang Dan Akaun Amanah Majlis Bandaraya Ipoh yang diluluskan melalui
Mesyuarat Jawatankuasa Penasihat Tujuan-Tujuan Am Bil.286/03/14 di LAMPIRAN 1 untuk
perhatian dan rujukan tuan/puan. Adalah diharapkan pematuhan kepada arahan kewangan
ini dapat memastikan program-program / projek-projek Majlis yang dirancang berjalan
dengan lancar.

4. Perlaksanaan Arahan Kewangan ini adalah berkuatkuasa serta merta. Perhatian,
kerjasama dan tindakan semua yang terlibat bagi perkara ini amatiah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“IPOH BESTARI SEJAHTERA"

“IPOH BANDAR RAYA PELANCONGAN UTAMA NEGARA 2025"
“IPOH BANDAR RAYA PINTAR DAN RENDAH KARBON 2030"

Saya yang mégnjalapkan agpanah,

(DATO’ HAJI F BIN BAHARIN@MD DAUD)
Datuk Bandar

“PERAK SEJAHTERA 2030”




LAMPIRAN 1

TATACARA PEROLEHAN MENGGUNAKAN AKAUN KUMPULAN WANG / AKAUN AMANAH

1. PERUNTUKAN LUAR PROSES BAYARAN DI KEMENTERIAN / AGENSI

MULA

l

TERIMA WARAN PELAKSANA
PROJEK (CTH: ICU / UPEN)

l

PROSES PEROLEHAN

l

BAYARAN TERUS KE UPEN
ATAU ICU




LAMPIRAN 1 (Sambungan)

2. PERUNTUKAN LUAR / WARAN PENYALURAN PERUNTUKAN KE AKAUN AMANAH
PEMBERIAN KERAJAAN

MULA

l

PTJ TERIMA SURAT / WARAN
KELULUSAN PELAKSANAAN
PROJEK

MOHON KODING Tempoh 1 hari
PERUNTUKAN DENGAN JAB.
PERAKAUNAN

'

PROSES
PEROLEHAN

DOKUMENTASI TIDAK Tidak lengkap
LENGKAP —CTH: KODING / |«

PENYALURAN PERUNTUKAN
SALAH KEY IN DALAM SISTEM

PTI HANTAR SURAT
TUNTUTAN KOS PROJEK
MENGIKUT WARAN (Sk: PAK)

l

MEMO MAKLUMAN KEPADA Tempoh 5 hari
PTJ - TERIMA ELEKTRONIC bekerja
FUND TRANSFER (EFT)

l

PTJ PROSES PEMBAYARAN
- IKUT MEMO MAKLUMAN
DARI PAK.




3. PENGGUNAAN PERUNTUKAN AMANAH YANG LAIN

Tempoh
1 hari
dari
Tarikh
terima
memo
PTJ

MULA

l

PTJ ANGKAT KELULUSAN
BERBELANJA- MEMO / MINIT

JAB. PERAKAUN
KELUAR MEMO
MAKLUMAN
PERUNTUKAN TIADA

BEBAS / KERTAS KERJIA
(MENGIKUT HAD KUASA
BERBELANJA)

l

MEMO KEPADA JAB.
PERAKAUNAN UNTUK
KELULUSAN PENGGUNAAN
PERUNTUKAN KW / AA

Tidak

<
)

PROSES KELULUSAN 2/3
J/KUASA KW / AA

l

JAB. PERAKAUNAN KELUAR
MEMO MAKLUMAN
KELULUSAN KEPADA PT!

l

PTJ DIBENARKAN PROSES
PEMBAYARAN MENGIKUT
PROSEDUR PEROLEHAN YG
DI BENARKAN

l

LAMPIRAN 1 (Sambungan)

Tempoh 5 hari dari
Tarikh terima memo
PT)

Tempoh 1 hari dari
Tarikh lengkap
kelulusan



LAMPIRAN 1
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